
第一部分   办理地网SP业务材料交接单
1、企业法人营业执照副本复印件

2、公司章程复印件

3、验资报告复印件

4、法人、股东身份证、简历、毕业证书复印件（企业出资需提供出资方营业执照副本、法人身份证、公司章程复印件）

5、公司近期财务报告，应包含负债表、现金流量表、损益表。 

6、10个技术人员和管理人员的身份证、简历、毕业证书复印件（包含负责人）（提供详细的组织结构图，员工数量、学历状况、管理人员和技术人员各占多少比例。）

7、证明公司信誉的相关材料(高新技术企业证书、产品专利证书、曾获利的各种许可证或批复等的复印件)

8、提供专线接入的ISP、主机托管IDC的合作协议书（清晰复印件）。
   专线接入或主机托管提供商需提供ISP证、IDC证复印件。

	公司电话
	
	法定代表人手机
	

	负责人
	
	联系电话
	

	
	
	移动电话
	

	联系人
	
	联系电话
	

	
	
	移动电话
	

	
	
	传真号码
	

	
	
	E-mai
	

	服务质量投诉电话
	
	技术热线电话
	

	客服电话
	
	
	


	公司网站

名称
	
	域名
	

	
	
	IP 地址
	

	其它需要说明的事项：
	


第二部分   办理全网SP业务材料交接单

客户需要提供的材料：

1、营业执照副本复印件

2、已设立分公司或控股子公司营业执照和控股子公司公司章程复印件；
3、盖有工商局档案中心查询专用章的公司章程复印件
4、验资报告原件
5、房屋租赁协议或其办公场地证明复印件；

6、股东企业法人营业执照或股东自然人身份证复印件和股东公司章程复印件及股东股权结构图；
7、行业主管部门前置审批文件复印件；
8、主机托管、专线接入、虚拟主机等服务协议（总公司和分公司各一份，提供托管的公司的IDC证）

9、业务种类和收费标准

10、省市通信管理局已颁发的电信业务经营许可证复印件
11、主要员工简历、学历证明和身份证复印件（共10份）（必须有法人的、负责人，联系人，技术负责人、信息安全负责人、客服负责人的简历、身份证、学历证明。）
12、网络拓扑图、市场调研分析、业务发展和实施计划、投资分析、社会效益与经济效益主要设备清单
13、法人、联系人、负责人的身份证复印件、坐机、手机、企业邮箱。（需要上述三人中，其中一人去递交材料）

14、变更过股东的另外再提供以下七个盖有工商局档案中心查询专用章的文件：     

A、变更前的公司章程复印件      B、变更后的公司章程

C、股东会决议复印件            D、出资转让协议复印件

E、企业变更登记审核表           F、工商局准予变更登记通知书、

J、企业变更登记申请书复印件
15、附表格一（须填写）
	法
人
代
表

	姓名
	
	公司电话

	

	
	身份证号
	
	传真号码
	

	
	手机号码
	
	公司通讯地址
	

	
	
	
	公司邮编
	

	单
位
负
责
人
	姓名
	
	单位联系人
	姓名
	

	
	手机，坐机
	
	
	手机

坐机
	

	
	电子邮箱
	
	
	电子邮箱
	

	技术负责人
姓名及手机
或电话
	
	信息安全负责人姓名及手机（或电话）
	

	客服负责人姓名及手机
	
	客服坐席数
	

	
	
	服务时限
	□5*8 □7*24

	客服监督电话（不同于客服电话）
	
	客服电话
	

	员工总数量       人，其中包含的技术人员的数量       人，包含的管理人员的数量    人。

	已设立分支机构及城市名称
	
	拟设立分支机构及城市名称
	


16、表格二（有网站的填写）

互联网信息服务相关信息表

	公司是否已开办网站
	□是                  □否

	公司开办网站是否已取得经营许可或履行备案手续
	□是        □否

	互联网信息服务经营许可证编号或非经营性互联网信息服务备案编号
	

	网站是否提供电子公告服务
	□是        □否

	电子公告服务批准文号
	

	网

站

相

关

信

息
	网站名称
	
	
	

	
	网站首页网址
	
	
	

	
	IP地址
	
	
	

	
	网站接入方式
	
	
	

	
	服务器放置地
	
	
	

	
	网站接入服务提供单位名称
	
	
	

	网站负责人相关信息
	姓名
	
	身份证号码
	

	
	办公电话
	
	手机号码
	

	
	电子邮箱
	
	通信地址
	

	网站主要应用
	                   

	需前置审批的项目
	□新闻
	批准文号
	

	
	□出版
	批准文号
	

	
	□教育
	批准文号
	

	
	□医疗保健
	批准文号
	

	
	□药品和医疗器械
	批准文号
	

	
	□文化
	批准文号
	

	
	□广播电影电视节目
	批准文号
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